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1. OBJETIVO: 

Establecer las actividades para la expansión de Alumbrado Público no mayor a 10 luminarias en donde exista desarrollo urbanístico de vías urbanas, peatonales, ciclorrutas y parques.
2. ALCANCE:
Inicia con la recepción de la solicitud del usuario de manera directa o a través del operador y finaliza con la validación del diseño final.
3. DEFINICIONES: 
· Expansión de Alumbrado Público: es la extensión de nuevas redes y transformadores de alumbrado público por el desarrollo vial o urbanístico del municipio o por el redimensionamiento del sistema existente
 .

· Interventoría: la interventoría consistirá en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o jurídica contratada para tal fin por la Entidad Estatal, cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extensión del mismo lo justifiquen. No obstante, lo anterior cuando la entidad lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podrá contratar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, jurídico del objeto o contrato dentro de la interventoría
. 
· MUAP: Manual Único de Alumbrado Público para Bogotá, D.C
.
· RETILAP: Reglamento Técnico de Iluminación de Alumbrado Público
.

· Revisión: actividad emprendida para asegurar la conveniencia, adecuación, eficacia, eficiencia y efectividad del tema objeto de la revisión para alcanzar unos objetivos establecidos
. 
· Servicio de Alumbrado Público: es el servicio público no domiciliario que se presta con el objeto de proporcionar exclusivamente la iluminación de los bienes de uso público y demás espacios de libre circulación con tránsito vehicular o peatonal, dentro del perímetro urbano y rural de un Municipio o Distrito. El servicio de alumbrado público comprende las actividades de suministro de energía al sistema de alumbrado público, la administración, la operación mantenimiento, la modernización, la reposición y la expansión del sistema de alumbrado público
.
· Supervisión: conjunto de funciones y actividades desempeñadas por un responsable para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo de la ejecución de los contratos o convenios, tendientes a asegurar su correcta ejecución y cumplimiento, de acuerdo con lo previsto en las normas vigentes, con lo estipulado en el respectivo contrato y lo dispuesto en el Presente Manual.  

· Validación: conformación mediante el suministro de evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos para una utilización o aplicación específica prevista
.

· Verificación: confirmación, mediante la aportación de evidencia objetiva, de que se han cumplido 
· los requisitos especificados
.
4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES:
	No
	ACTIVIDADES
	PUNTO DE CONTROL
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Convocar comité de expansiones y preparar información:
Convoca a comité de expansiones, mediante correo electrónico, a los representantes del operador de servicio, la interventoría y entidades que por competencia del tema se requieran.

Preparar la documentación objeto de análisis del comité.
	Acta de comité de expansiones
	Profesional especializado

Profesional universitario
	Correo electrónico

	2
	Presentar las solicitudes al comité de expansiones:
Presenta las expansiones ya verificadas por la interventoría ante el comité.
Registra en el acta en formato establecido por la UAESP – Acta de Reunión GDO-FM-09 V5, las decisiones y recomendaciones en desarrollo de la reunión.
	Acta de comité de expansiones
	Profesional especializado

Profesional universitario
	GDO-FM-09 Acta de Reunión

	3
	Convocar reunión para validación del plano de levantamiento de la expansión de alumbrado:
Una vez se entregan las solicitudes de expansión ya visitadas por la interventoría presentadas en el comité de expansiones, el operador realiza visita y elabora el plano de levantamiento preliminar del alumbrado.

Para lo cual se convoca a reunión a los representantes del operador y la interventoría para la revisión y validación del plano de levantamiento de la expansión de alumbrado.

En esta reunión el operador presenta:

Plano de levantamiento RG02-PC424 como el formato único de obras nuevas de AP.

Formato único de materiales y mano de obra RG10-PC424
Informe registros fotográficos RG02-PC125

Se procede con la firma del formato único RG01-PC424 de obras nuevas de AP por parte del profesional Universitario de la UAESP y el profesional por parte de la interventoría.
	Verificar el cumplimiento de los requisitos frente al plano presentado.
	Profesional especializado

Profesional universitario
	GDO-FM-09

Acta de reunión

Formato único de obras nuevas de AP

RG01-PC424

(formato externo)
Plano de levantamiento RG02-PC424

(formato externo)

Informe registros fotográficos

RG02-PC125

(formato externo)

Formato único de materiales y mano de obra

RG10-PC424

(formato externo)

	4
	Convocar reunión para la conciliación de las obras de expansión ejecutadas:
Una vez el operador ejecuta las expansiones se convoca a reunión mensual a la interventoría y el operador del servicio con el fin de realizar la conciliación de las obras de expansiones ejecutadas, canceladas y pendientes presentadas por el operador.
	Verificar las expansiones programadas frente a las ejecutadas, canceladas y pendientes
	Profesional especializado

Profesional Universitario
	Correo Electrónico

GDO-FM-09 Acta de reunión

	5
	Verificar ejecución de la expansión:
Se recibe la información con las expansiones ejecutadas por el operador para que la Interventoría y/o la UAESP, realice visita para verificar la ejecución, de la expansión de Alumbrado Público, conforme al diseño aprobado.
Si la verificación la realiza la UAESP queda consignada en el formato ALP-FM-05 “Informe visitas administrativas y de campo Alumbrado Público”; si por el contrario la visita la realiza la Interventoría esta verificación queda consignada en el Informe Mensual.
	Verificar que la expansión se haya realizado conforme a lo aprobado en el comité
	Profesional Universitario

Técnico Operativo
	Formato

 ALP-FM-05 
Informe visitas administrativas y de campo

Alumbrado Público.


5. CONTROL DE CAMBIOS:
	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	01
	22/12/2010
	Se adopta el procedimiento

	02
	06/12/2013
	Modifica el nombre del proceso, nombre del procedimiento y código, se actualiza normatividad, responsabilidad y autoridad con respecto a la nueva estructura orgánica de la Entidad y se validan las actividades descritas en el procedimiento. Se actualiza el flujograma.

	03
	12/08/2015
	En la parte de insumos se eliminó normatividad aplicable, reglamentos técnicos y el manual único de alumbrado público. Se actualizan y se incluyen productos. En definiciones se incluye expansión de Alumbrado Público y diseño fotométrico. En responsabilidad y autoridad se eliminó comité de expansiones Uaesp – Codensa y se incluyó Subdirector de Servicios Funerarios y Alumbrado Público, Profesional Universitario y Técnico Operativo, se actualizan los lineamientos y políticas de operación, se actualizan las actividades descritas en el procedimiento y se modifica el flujograma.

	04
	09/11/2017
	Se actualiza el procedimiento dentro del formato FM – 16, se actualizan los nombres de los formatos externos. Se elimina la definición de Diseño fotométrico, se elimina las actividades 1,2 y 3, ya que corresponden al procedimiento de PQR´S.


6. AUTORIZACIONES:
	
	NOMBRE
	CARGO
	FIRMA

	Elaboró
	SANDRA PATRICIA BENAVIDES BUITRAGO
	Contratista / SSFAP
	

	
	LUISA FERNANDA BELTRAN ROMERO
	Profesional Universitario / SSFAP
	

	
	JAZMIN KARIME FLOREZ VERGEL
	Profesional Universitario / OAP
	

	Revisó y Aprobó
	ANGIE HERNANDEZ CASTAÑO
	Subdirectora de Servicios Funerarios y Alumbrado Público
	

	Aprobó
	ALEJANDRO LOBO SAGRE
	Jefe Oficina Asesora de Planeación
	


� � HYPERLINK "http://servicios.minminas.gov.co/compilacionnormativa/docs/pdf/41001-23-31-000-2003-00314-01(ap).pdf" �http://servicios.minminas.gov.co/compilacionnormativa/docs/pdf/41001-23-31-000-2003-00314-01(ap).pdf�


� LEY 1474 DE 2011/ Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública. 


� Decreto 500 del 2003. 


� Resolución número 180540 del 30 de marzo de 2010. 


�� HYPERLINK "http://www.expero2.eu/expero1/hypertext/documenti/govaq/GLOSARIO_DE_TERMINOLOGIA_SOBRE_CALIDAD.pdf" �http://www.expero2.eu/expero1/hypertext/documenti/govaq/GLOSARIO_DE_TERMINOLOGIA_SOBRE_CALIDAD.pdf�.


�� HYPERLINK "http://wwwold.gobiernobogota.gov.co/Documentacion/SIG/Manuales%20Entidad/Manual%20de%20Supervisi%C3%B3n%20e%20Interventor%C3%ADa.pdf" �http://wwwold.gobiernobogota.gov.co/Documentacion/SIG/Manuales%20Entidad/Manual%20de%20Supervisi%C3%B3n%20e%20Interventor%C3%ADa.pdf�. 


�� HYPERLINK "http://www.expero2.eu/expero1/hypertext/documenti/govaq/GLOSARIO_DE_TERMINOLOGIA_SOBRE_CALIDAD.pdf" �http://www.expero2.eu/expero1/hypertext/documenti/govaq/GLOSARIO_DE_TERMINOLOGIA_SOBRE_CALIDAD.pdf�. 


� http://www.expero2.eu/expero1/hypertext/documenti/govaq/GLOSARIO_DE_TERMINOLOGIA_SOBRE_CALIDAD.pdf
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